NACZELNY SAD ADMINISTRACYINY

02:28, 09 Wrzesien 2010

Akty prawne regulujgce problematyke

archiwizacji dokumentéw w Naczelnym Sadzie Administracyjnym:

A)Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

(tekst jedn. Dz. U. 2006
r. Nr 97 poz. 673 ze zm.)

/wybor/

Rozdziat 1
Przepisy ogolne

Art. 1. Materiatami archiwalnymi wchodzacymi do narodowego zasobu
archiwalnego, zwanymi dalej materiatami archiwalnymi, sg wszelkiego rodzaju

akta i dokumenty, korespondencja, dokumentacja finansowa, techniczna i
statystyczna, mapy i plany, fotografie, filmy i mikrofilmy, nagrania dzwiekowe

i wideofonowe oraz inna dokumentacja, bez wzgledu na sposéb jej wytwarzania,
majgca znaczenie jako zrodio informacji o wartoéci historycznej o dziatalnosci
Panstwa Polskiego, jego poszczegdlnych organdw i innych panstwowych jednostek
organizacyjnych oraz o jego stosunkach z innymi panstwami, o rozwoju zycia
spotecznego i gospodarczego, o dziatalnosci organizacji o charakterze

politycznym, spotecznym i gospodarczym, zawodowym i wyznaniowym, 0 organizaciji
i rozwoju nauki, kultury i sztuki, a takze o dziatalnosci jednostek samorzadu
terytorialnego i innych samorzadowych jednostek organizacyjnych - powstata w
przesztosci i powstajgca wspotczesnie.

Art. 2. 1. Narodowy zasob archiwalny stuzy nauce, kulturze, gospodarce narodowej
oraz potrzebom obywateli.

2. Narodowy zaséb archiwalny, w zaleznosci od stosunku wtasnosci materiatow
archiwalnych, dzieli sie na:

1) panstwowy zasoéb archiwalny;

(...)
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Rozdziat
2
Postepowanie z materiatami archiwalnymi

Art. 5. 1. Dokumentacja powstajgca w organach panstwowych i panstwowych
jednostkach organizacyjnych, w organach jednostek samorzadu terytorialnego i
samorzgdowych jednostkach organizacyjnych oraz naptywajgca do nich jest
przechowywana przez te organy i jednostki organizacyjne przez okres ustalony na
podstawie upowaznienia zawartego w ust. 2, po tym zas okresie:

1) dokumentacja stanowigca materiat archiwalny jest przekazywana do wiasciwych
archiwéw panstwowych;

2) dokumentacja inna niz wymieniona w pkt 1 moze ulec brakowaniu.

2. Minister wtasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, na
whniosek Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych, w drodze rozporzadzenia,
ustala zasady klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji ze wzgledu na okresy
jej przechowywania oraz zasady i tryb przekazywania materiatow archiwalnych do
archiwéw panstwowych, a takze zasady i tryb brakowania innej dokumentacji.

Art. 6. 1. Organy panstwowe oraz panstwowe jednostki organizacyjne, organy
jednostek samorzadu terytorialnego oraz samorzgdowe jednostki organizacyjne
obowigzane sg zapewni¢ odpowiednig ewidencje, przechowywanie oraz ochrone przed
uszkodzeniem, zniszczeniem badz utratg:

1) powstajacej w nich dokumentacji, w sposdb odzwierciedlajacy przebieg
zatatwiania i rozstrzygania spraw;

2) nadsytanej i sktadanej do nich dokumentacji, w sposob, o ktérym mowa w pkt

1.

2. W organach i jednostkach organizacyjnych, w ktorych powstajg materiaty
archiwalne wchodzgce do panstwowego zasobu archiwalnego, instrukcja okreslajaca
zasady i tryb postepowania z dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1, wymaga
zatwierdzenia przez Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych.

3. W odniesieniu do organdw posiadajgcych archiwa wyodrebnione nie ma
zastosowania przepis ust. 2.

Art. 7. Materiaty archiwalne wchodzace do panstwowego zasobu archiwalnego
nie mogg by¢ zbywane; nie moga byc¢ tez, poza wypadkami okreslonymi w ustawie,
przekazywane innym jednostkom organizacyjnym niz okre$lone w art. 22.

Art. 12. Organy panstwowe i panstwowe jednostki organizacyjne, organy
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jednostek samorzadu terytorialnego oraz samorzgdowe jednostki organizacyjne,
partie polityczne, organizacje polityczne, spoétdzielcze i inne organizacje
spoteczne oraz inne niepanstwowe jednostki organizacyjne, a takze koscioty i
zwigzki wyznaniowe, u ktérych powstajg badz ktére przechowujg materiaty
archiwalne, oraz osoby fizyczne bedgce wtascicielami badz posiadaczami
materiatow wpisanych do rejestru sg obowigzane zapewni¢ nalezyte warunki ich
przechowywania, chroni¢ je przed uszkodzeniem, zniszczeniem bgdz utratg oraz
zapewni¢ konieczng konserwacje tych materiatéw.

Panstwowy
zasob archiwalny

Art. 15. 1. Panstwowy zasob archiwalny tworza materiaty archiwalne powstate

i powstajgce w wyniku dziatalnosci:

1) organow panstwowych oraz innych panstwowych jednostek organizacyjnych;
1a) organdéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych samorzgdowych
jednostek organizacyjnych;

2) obcych organéw wiadzy i administracji panstwowej i innych organow, jednostek
organizacyjnych i organizaciji, zwigzkdw wyznaniowych, a takze okupacyjnych
jednostek wojskowych, jezeli materiaty te znajdujg sie w Rzeczypospolitej
Polskie;j.

Art. 16. 1. Materiaty archiwalne udostepnia sie jednostkom organizacyjnym i
obywatelom dla potrzeb nauki, kultury, techniki oraz gospodarki. Udostepnianie
materiatéw archiwalnych dla powyzszych potrzeb jest bezptatne.

2. Minister wtasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego ustala,

w drodze rozporzadzenia, opfaty za udostepnianie materiatéw archiwalnych w celach
innych niz te, o ktérych mowa w ust. 1, uwzgledniajgc ponoszone przez archiwum
dodatkowe koszty zwigzane z tym udostepnianiem, w szczegolnosci:

1) koszty przygotowania materiatéw do udostepniania;

2) koszty wyszukania materiatéw archiwalnych;

3) koszty zabiegow konserwatorskich zwigzanych z udostepnianiem materiatow
archiwalnych;

4) koszty wykonania odpiséw i kopii.

2a. (1) Archiwa panstwowe wykonujg ustugi archiwalne w zakresie wyszukiwania,
prowadzenia kwerend, kopiowania, fotokopiowania i konserwacji materiatow
archiwalnych dla potrzeb, o ktérych mowa w ust. 1. Archiwa panstwowe mogg
réowniez prowadzi¢ dziatalno$¢ ustugowg polegajacqg na przechowywaniu, kopiowaniu
i konserwacji dokumentacji o czasowym okresie przechowywania, w tym
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dokumentaciji osobowej i ptacowej pracodawcow.

2b. (2) Tworzy sie Srodki specjalne w archiwach panstwowych i Naczelnej
Dyrekcji Archiwow Panstwowych, ktorych przychodami sg wptywy otrzymywane z
tytutu Swiadczonych ustug archiwalnych i ustug dotyczacych dokumentacji o
czasowym okresie przechowywania w zakresie:

1) wyszukiwania materiatow archiwalnych i dokumentacji o czasowym okresie
przechowywania oraz prowadzenia kwerend;

2) kopiowania materiatéw archiwalnych;

3) konserwacji materiatéw archiwalnych;

4) przechowywania dokumentacji o czasowym okresie przechowywania oraz
sporzadzania jej odpisow i kopii.

Art. 17. 1. Materiaty archiwalne sg udostepniane po

uptywie 30 lat od ich wytworzenia, jezeli nie narusza to prawnie chronionych
intereséw Panstwa i obywateli.

2. Minister wiasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, w
drodze rozporzadzenia, moze okresli¢ szczegdlne wypadki i tryb wczesniejszego
udostepniania materiatéw archiwalnych, jednakze z zachowaniem wymogu
przewidzianego w ust. 1.

B) Zarzadzenie Nr 13 Prezesa

Naczelnego Sadu Administracyjnego

z dnia 8 grudnia 2003 r.

w sprawie archiwdw zaktadowych w sgdach administracyjnych

C) Zarzadzenie Nr 2 Prezesa Naczelnego
Sadu Administracyjnego

z dnia 28 stycznia 2004 r.

w sprawie instrukcji kancelaryjnej i
wykazu akt w Naczelnym Sadzie
Administracyjnym
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